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1. O6ume noaoxenns

1.1, Hacrosmee noowerie SBIACTH OKATHHAM TPABOBBIN axToM 1 paspaGotatio MBOY JIOX
(LT TBOPHECKOTO PASBHTH H TYMARKTAPIIOTO OGPASOBANHS MIKOTbHMKOR) (1anee Llexrp)
5 coommercraii ¢ ®3 «OG oGpasosaini  Poccutickoii Genepaini, CanlTnH 2.2.2/2.4.1340-
03 (rnenmueckwe TpeSosas k TIDBM W opraswsawnin paGoTs (¢ MIMEHCHiLAMIH OT 25
anpes 2007 r.), YCTaBOM H JPYTHMI HOPMATHBHEIMH JOKYMEHTaNH LICHTpa.

12, Mcnonssonaiie KOMTHOTCPOB H KOMISIOTEPHOTO Kiacca paccuarpwsactes o Lleirrpe kax
o0 13 BaEHEHIINX COCTABTAIONUX (OPMHPOBANNA TPAMOTHOCTH YHQUUIXCH B 0GIACTH
schopMaIHONHO-KOMMYHUKaIHONHBX Texiosorii (MKT), @ KOMIVIEKTOBAIE TAKOr0 Kiacca
rexumKoff 1 MporpasMiE obecncrcnmen (TT0) — KaK OO I3 IPHOPHTETHEX HANpaBeHil
[ ——— T

1.3 VucOnbil KowmsioTepHBH K1aC COTMETCR © embio mucapenis UKT b oGpasoparenbisili
npottece 1lemTpa, a TWKKe A BAIIOTHEHAS CAMOCTONTCNBHON PAGOTHI YWMIAXCH,
BBINOHAENOH B PAMKAX YHEGHOTO TLIara.

1.4, TIporpauaa 3Arpy3KH KOMIMOTEPHOTO Kiacca coraacyercs ¢ jupextopow Llewrpa u
OCYIECTRIAETCS ¢ €10 BeAOME.

15, Obumil KOHTpOTs yucOHOH JEATENBHOCTH B  YHeGHOM KOMIILIOTCPHOM _Kiacce
ocymecranserca pyKopomTenen Llentpa. KOHTPOT: 3 TEXHMHECKN i NPOTPAMMITLM
ocHaeHHeN, 3 TACKE 5 MCHOTWOBIHHEM AOCTYNA K MHGODMAIMONHEM pecypean
0CYIIIECTBIAETEH 3ABEAYIOUIHN KAGHHETOM (KOMITbIOTEPHEIM KCIACCOM).

1.6, KoTpots npasii paGoTH B KOMITSIOTEPHOM KIACCE i d SAHATHAX OCYICCTRIAET NEAror,
Beayui sauATHE.

2. TpeGobanus K opramsaM Hovememii 1t PAGOTIX MecT

21, HMoweicitne, B KOTOpOM  PASMEWACTCH yHeObili KOMTSOTEpHB Kiacc, AOIKEH
0GopyIOBITECA B COOTBETCTBIH ¢ CAHWTAPHIINH NPABHIZMH 1 HOPNaH. ([ HrHEHIIECKie
TpcGouma K TGPCONATHHBM  SMKTPOHHO-BIHCIMTCIGHEN  MAUMNAM.
CanlluH 22.2/2.4.1340-03 (yrs. TloCTANOBTEHHEM MUHHCTEpCTBA 3IPABOOXPACES
Poccuiicxofi eacpauun, Tnasiioro Tocyzapersentoro Camraproro spata Poccitickoft
exepatumm or 03.06.2003 N 118, ¢ mverennami ot 25 anpens 2007r., 30 anpens 2010r.,
03 cersGps 2010r.).

22, OKoilible. TPOCM! ZOTAHb GHIT5 0GOPYAOBAS PEryTHpyeMbi YCTpORiCTBaMIt Tia:
KO3, 3AHABECE W .1

23.B yicOiom KOMTHOTCpHOM Kiacce NPOBOMMTCA CKCueHa paakiad yGopKa it
CHCTeNATIYECKOE TIPOBETPHBAHHE TTOCIE KaAJI0r0 Haca pagots Ha ITK.

3. MaTepmanioe ofecnesene KOMILIOTEPHOO KAacea
3.1, KoMIieKTailte yieGHOTO KOMITBIOTEPHOTO KIacea:
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Положение 
Об учебном компьютерном классе 

МБОУ ДОД «Центр творческого развития и гуманитарного образования школьников» МР Олекминский район РС(Я)
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение является локальным правовым актом и разработано МБОУ ДОД «Центр творческого развития и гуманитарного образования школьников» (далее Центр) в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к ПЭВМ и организации работы» (с изменениями от 25 апреля 2007 г.), Уставом и другими нормативными документами Центра.

1.2. Использование компьютеров и компьютерного класса  рассматривается в Центре как одно из важнейших составляющих формирования грамотности учащихся в области информационно-коммуникационных технологий (ИКТ), а комплектование такого класса техникой и программным обеспечением (ПО) – как одно из приоритетных направлений информатизации Центра.
1.3. Учебный компьютерный класс создается с целью внедрения ИКТ в образовательный процесс Центра, а также для выполнения самостоятельной работы учащихся, выполняемой в рамках учебного плана.

1.4. Программа загрузки компьютерного класса согласуется  с директором Центра и осуществляется с его ведома.

1.5. Общий контроль учебной деятельности в учебном компьютерном классе осуществляется руководителем Центра.  Контроль за техническим и программным оснащением, а также за использованием доступа к информационным ресурсам осуществляется  заведующим кабинетом (компьютерным классом).

1.6. Контроль правил работы в компьютерном классе и на занятиях осуществляет педагог, ведущий занятие. 

2. Требования к организации помещений и рабочих мест

2.1. Помещение, в котором  размещается учебный компьютерный класс, должен оборудоваться в соответствии с Санитарными правилами и нормами. «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» (утв. Постановлением Министерства здравоохранения Российской Федерации, Главного Государственного Санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 N 118, с изменениями от 25 апреля 2007г., 30 апреля 2010г., 03 сентября 2010г.).
2.2. Оконные проемы должны быть оборудованы регулируемыми устройствами типа: жалюзи, занавесе и т.п.

2.3. В учебном компьютерном классе проводится ежедневная влажная уборка и систематическое проветривание после каждого часа работы на ПК.

3. Материальное обеспечение компьютерного класса

3.1. Комплектация учебного компьютерного класса:

· 7-10 компьютеров, размещение которых соответствует санитарно-техническим нормам;

· колонки (по необходимости);
· принтер с допустимым уровнем шума (по необходимости);

· проектор (по необходимости);

· сканер (по необходимости);

· оборудование для организации локальной сети;

· программное обеспечение;

· учебно-методическая литература, необходимая для обеспечения полноценного учебного процесса.
3.2. Компьютерный класс должен быть оснащен 
· средствами пожаротушения;

· дополнительными осветительными приборами (по необходимости);

· информационно-методическим  стендом;

· системой сигнализации;

· естественной вентиляцией.

4. Ответственность за сохранность материальных ценностей в компьютерном классе

4.1. Полную ответственность за сохранность материальных ценностей (компьютеров, оборудования, инвентаря, мебели, ПО) несет ответственный за компьютерный класс (заведующий кабинетом).

4.2. Все материальные ценности должны иметь инвентарный номер и внесены в паспорт кабинета.

4.3. При увольнении ответственный должен передать материальные ценности материально ответственному лицу Центра. 

5. Функции компьютерного класса

5.1. Компьютерный класс служит для  проведения занятий, обучающих учащихся основам  компьютерной грамотности, использованию информационных технологий в учебном процессе, прохождения обучающих, контролирующих и модельно-игровых программ. Для этого:
· в рамках учебного плана в нем проводятся аудиторные занятия по учебным программам с использованием компьютеров;

· отводятся часы для самоподготовки учащихся к занятиям;

· формируется банк программных продуктов учебно-методического назначения;

· формируется банк электронных учебников и пособий;

· организуется доступ пользователей компьютеров к локальной сети класса и сети Internet.

6. Организация работы компьютерного класса
6.1. Занятия в компьютерном классе проходят в соответствии с общим расписанием кружковой работы и утверждается директором Центра.

6.2. В учебном компьютерном классе обязательно должно быть выделено время для самостоятельной работы и проведения профилактических работ.

6.3. Вход/выход учащихся в класс начинается с разрешения педагога, ведущего занятия.

6.4. Учащиеся находятся в классе в течение занятий. В случае необходимости, учащийся может временно покинуть класс с разрешения педагога.

6.5. Во время проведения занятий сохранность оборудования, программного обеспечения, настроек ПК и порядок на рабочих местах контролирует педагог, ведущий занятия.

6.6. Во время самостоятельной работы учащихся и педагогов за сохранность и чистоту в компьютерном классе отвечает заведующий кабинетом.

7. Документация по компьютерному классу

7.1.  В классе должна быть в наличии и регулярно вестись следующая документация:

· инструкции по ТБ и пожарной безопасности;

· правила работы в компьютерном классе;

· журнал учета материально-технических ценностей (инвентарная книга);

· паспорт учебного компьютерного класса;

· журнал неисправностей и профилактических работ по компьютерной технике и ПО;

8. Права и обязанности заведующего кабинетом (компьютерным классом)
8.1.  В обязанности заведующего кабинетом (компьютерным классом) входят:

· подготовка класса к работе;

· поддержание рабочего состояния оборудования;

· ознакомление учащихся при самостоятельной работе и педагогов с правилами техники безопасности и правилами работы в классе;

· контроль в соблюдении дисциплины и правил техники безопасности;

· своевременная установка и настройка необходимого программного обеспечения;

· очистка программного обеспечения от “вирусов”;

8.2. Заведующий кабинетом (компьютерным классом) имеет право:
· попросить учащегося освободить рабочее место;
· направлять представления директору относительно учащихся, нарушающих правила работы в классе (дальнейший допуск нарушителей правил работы в классе к занятиям осуществляется только с письменного разрешения руководителя Центра)
9. Права и обязанности педагога
9.1. При работе в компьютерном классе педагог обязан:

· проводить инструктаж для  учебных групп по технике безопасности и охране труда, режиму работы в компьютерном классе (на первом занятии в начале учебного года) и следить за внесением соответствующей записи учащимися в журнале по ТБ;

· вести контроль посещаемости и дисциплины в классе;

· соблюдать численную нагрузку класса;

· составлять и соблюдать расписание работы учащихся по дисциплине в классе;
· следить за сохранностью ПО, сетевых и системных настроек. В случае их изменения - восстановить в исходное состояние;

· не оставлять класс и учащихся во время занятий.

9.2. Педагог имеет право:

· готовить и предоставлять заведующему кабинетом (компьютерным классом) заявку на программное обеспечение;

· передавать информацию для размещения в электронных архивах;

· составлять перечень тем самостоятельных, творческих работ на учебный год;

· составлять вопросы к зачету (экзамену);

· подбирать Интернет‑ссылки для получения дополнительной учебной информации;

10. Права и обязанности пользователей учебного компьютерного класса

10.1. Пользователь (педагог, сотрудник, учащийся) обязан:

· пройти вводный инструктаж на рабочем месте по ТБ и ОТ и правилам работы в учебном компьютерном классе перед первым сеансом работы у ответственного класса;

· соблюдать правила техники безопасности и охраны труда;

· соблюдать правила работы в классе;

· соблюдать чистоту и порядок на рабочем месте;

· оставлять верхнюю одежду в гардеробе или специально отведенном месте;

· отключать мобильные телефоны от громкой связи во время работы в классе;

· входить и выходить из класса только по разрешению педагога; 

· обратиться при появлении программных ошибок или сбоях оборудования к заведующему кабинетом (компьютерным классом) немедленно; 

· не копировать без разрешения заведующего кабинетом (компьютерным классом) ПО и другие несобственные электронные ресурсы;

· бережно относиться к технике, мебели, дополнительным устройствам.
10.2. Пользователь имеет право: 

· использовать программное обеспечение, установленное на компьютере, для учебного процесса, для самостоятельной работы;

· пользоваться информационными ресурсами, к которым открыт доступ в компьютерных классах;

· использовать Интернет для поиска необходимых ресурсов для учебной или общественной деятельности по согласованию с руководителем Центра;
· дополнительно заниматься в классах при условии наличия свободных мест и с разрешения педагога;

· участвовать в создании Интернет‑ресурсов Центра;

· вносить предложения по размещению и доступу электронных ресурсов в классе.

10.3. Пользователям компьютерного класса запрещено:
· находиться в классе в верхней одежде;

· размещать одежду и сумки на рабочих местах;

· находиться в классе с едой и напитками; 

· класть книги, тетради и т.п. на клавиатуру; 

· располагаться сбоку или сзади от включенного монитора; 

· присоединять или отсоединять кабели, трогать разъемы, провода и розетки; 

· передвигать компьютеры; 

· открывать системный блок; 

· пытаться самостоятельно устранять неисправности в работе аппаратуры; 

· перекрывать вентиляционные отверстия на системном блоке и мониторе; 

· вносить изменения в аппаратную конфигурацию компьютера (перенос клавиатуры/мыши с одного компьютера на другой, переключения мониторов и т.д.);

· ударять по клавиатуре, нажимать бесцельно на клавиши; 

· удалять или перемещать чужие файлы; 

· устанавливать и запускать на рабочих местах компьютерные игры;

· использовать Интернет в развлекательных целях;

· устанавливать программное обеспечение и записывать информацию на винчестер в неразрешенные папки без разрешения учителя информатики;
· выключать или перезагружать сервер.
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